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REGULAMIN ORGANIZACYJNY

Kurs specjalistyczny
»Wykonanie i interpretacja zapisu elektrokardiograficznego u dorostych”

realizowanego w ramach projektu nr POWR.07.01.00-00-0004/22 pn. Wsparcie ksztalcenia
podyplomowego pielegniarek i potoznych w ramach Dzialania 7.1 O$ priorytetowa VII
Wsparcie REACT-EU dla obszaru zdrowia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020 wspotfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego.

Podstawowe uregulowania dotyczace ksztalcenia podyplomowego pielegniarek i potoznych
okreslaja nastepujace akty prawne:
1. Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o zawodach pielggniarki i potoznej (Dz. U. z 2016 poz.
1251 ze zm.) zwana dalej Ustawa;
2. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 30 wrzesnia 2016 r. w sprawie ksztalcenia
podyplomowego pielegniarek i potoznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1761) zwane dalej
Rozporzadzeniem

Rozdzial 1
Organizacja kursu specjalistycznego

§1
Organizatorem szkolenia specjalistycznego dla pielggniarek/pielggniarzy zwanych dalej
Uczestnikiem jest: Okrggowa Izba Pielegniarek i Potoznych w Jeleniej Gorze, ul. 1-go Maja
27 (III pigtro), 58-500 Jelenia Gora, NIP 6111087148, REGON 230513709.

§2
Kurs prowadzony jest zgodnie z zasadami wskazanymi w programie ksztatcenia, zwanym dale;j
Programem, zatwierdzonym przez Ministra Zdrowia i opublikowanym na stronie Centrum
Ksztatcenia Podyplomowego Pielegniarek i Potoznych, zwanym dalej CKPPIP.

§3
Organizator zapewnia kadr¢ dydaktyczna, bazg dydaktyczng oraz sprzet dydaktyczny
niezbedne do prowadzenia kursu specjalistycznego, spetniajace wymogi Programu

§ 4
Organizator posiada wewngtrzny system oceny jakosci ksztalcenia, o ktdrym mowa w art. 75
ust. 3 pkt 4 Ustawy z dnia 11 lipca 2011 r. o zawodach pielegniarki i potoznej (Dz. U. z 2016
poz. 1251 ze zm.).

§5
Organizator prowadzi 1 archiwizuje wymagang przepisami dokumentacje dotyczaca realizacji
kursu specjalistycznego.
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§6
Organizator powotuje Kierownika kursu specjalistycznego o kwalifikacjach zgodnych z §25.1.
oraz pkt 2. Rozporzadzenia.

§7
Czas trwania kursu specjalistycznego obejmuje okres niezbedny dla zrealizowania Programu,
nie dtuzej niz 3 miesigce, zgodnie z ogtoszonym harmonogramem.

§8
Organizator zastrzega sobie prawo do:
1. zmiany miejsca prowadzenia zaj¢¢ teoretycznych,
2. przesunigcia terminu rozpoczecia.
W przypadkach tych informacja zostanie podana w komunikacie na stronie internetowej
WWW.0ipip.jgora.pl oraz przestana na podany w zgtoszeniu adres e-mail/numer telefonu.

§9
Organizator okresla w odrgbnym komunikacie na stronie internetowej Www.oipip.jgora.pl
przewidywany termin rozpoczecia zajeé objetych Programem, czas trwania Kkursu
specjalistycznego.

§ 10
Program kursu specjalistycznego w danej dziedzinie pielggniarstwa udostgpnia CKPPiP na
www.ckppip.edu.pl.

§11
1. Program obejmuje:
a. cze$¢ teoretyczng prowadzong metoda zdalng i/lub stacjonarng (CSM),
b. czes$¢ praktyczng realizowang w placoOwce stazowe;j,
C. inne, jesli sa wymagane.
2. W ramach kursu specjalistycznego:
a. 1 godzina dydaktyczna trwa 45 minut,
b. 1 dzien zajec teoretycznych trwa maksymalnie 10 godzin dydaktycznych,
c. 1 dzien zaje¢ praktycznych trwa maksymalnie 10 godzin dydaktycznych.

Rozdziat I1
Zasady i sposob naboru na kurs specjalistyczny

§ 12

Postepowanie kwalifikacyjne prowadzone jest w oparciu o Umowe nr: Jelenia Gora nr
1/7.1/2022 O PRZEPROWADZENIE SZKOLEN w ramach realizacji projektu Wsparcie
ksztalcenia podyplomowego pielegniarek 1 potoznych Program Operacyjny Wiedza Edukacja
Rozwdj na lata 2014 — 2020 (PO WER 2014-2020) finansowany z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, numer POWR.07.01.00-00-0004/22 zawartg dnia 19 wrzes$nia 2022 w Jeleniej
Gorze.


http://www.oipip.jgora.pl/
http://www.kpswjg.pl/
http://www.ckppip.edu.pl/
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Procedura kwalifikacji na kurs specjalistyczny:
1. zlozenie wniosku w Systemie Monitorowania Ksztalcenia Pracownikow Medycznych
(SMK) — zgtoszenie przez Uczestnika udziatu w kursie,
2. postepowanie kwalifikacyjne.

§13
Postgpowanie kwalifikacyjne przebiega zgodnie z §30 ust.1. Rozporzadzenia.
1. O zakwalifikowaniu Uczestnika do udziatu w kursie decyduje Organizator.
2. Organizator sporzadza protokot z postgpowania kwalifikacyjnego.

§14
Do kursu specjalistycznego moze przystgpi¢ Uczestnik, ktory spetnia tacznie nastgpujace
warunki:

1. posiada prawo wykonywania zawodu,

2. zostal dopuszczony do kursu specjalistycznego po przeprowadzeniu postepowania
kwalifikacyjnego za  posrednictwem Systemu Monitorowania Ksztalcenia
Pracownikéw Medycznych,

3. zaakceptowal niniejszy Regulamin.

§ 15
Uczestnik nie moze rozpoczaé ani kontynuowac ksztatcenia w ramach kursu w przypadku
wystapienia choc¢by jednej z nastepujacych przyczyn:
a. zawieszenia prawa wykonywania zawodu,
b. ograniczenia w wykonywaniu okreslonych czynnosci zawodowych.

§ 16
Organizator informuje Uczestnika o zakwalifikowaniu do udziatu w kursie specjalistycznym
droga mailowa/poprzez kontakt telefoniczny.

Rozdzial 111
Prawa i obowiqzki 0sob uczestniczgcych

§ 17
1. Uczestnik kursu specjalistycznego ma prawo do:
a) korzystania z bazy dydaktycznej Organizatora ksztatcenia w czasie przewidzianym
Programem,
b) do otrzymania:
e harmonogramu zaj¢¢ dydaktycznych na caty czas trwania kursu,
e planu zaje¢ na czas trwania kursu z wyszczegdlnieniem wykladowcow
realizujacych poszczegdlne moduty i zagadnienia, a takze czasu 1 miejsca zajec,
e wykazu treéci ksztatcenia z podzialem na moduty wraz z wykazem umiejetnosci
bedacych wynikiem ksztatcenia,
e informacji o Kierowniku kursu oraz sposobie i mozliwosciach kontaktu,
e Zaswiadczenia o uczestniczeniu w kursie specjalistycznym,
e Zaswiadczenia o ukonczeniu kursu specjalistycznego;



d)
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rezygnacji z uczestnictwa w kursie specjalistycznym wylacznie z przyczyn losowych
(np. dtugotrwatej choroby), uniemozliwiajacych jej kontynuowanie, na podstawie
pisemnie udokumentowanego wniosku, ztozonego u Organizatora;

dodatkowego ubezpieczenia /OC, NNW/ - w zakresie zakazenia (ekspozycja) z
wlasnych srodkow.

Uczestnik kursu specjalistycznego ma obowigzek:

a)
b)

c)

d)

e)
f)

9)
h)

)
K)
1)

n)
0)
P)

y

s)
Y

przestrzegania Regulaminu kursu specjalistycznego;

Systematycznego uczestnictwa 1 brania czynnego udzialu we wszystkich zajeciach
objetych programem nauczania;

organizator dopuszcza mozliwos¢ opuszczenia 2 dni zajg¢  teoretycznych
spowodowanych zdarzeniami losowymi, opuszczenie powyzej 2 dni zajel
teoretycznych bedzie powodem skreslenia z listy Uczestnikow (jezeli Uczestnik nie
dostarczy usprawiedliwienia) przez Organizatora ksztalcenia

nieobecnos¢ Uczestnika kursu specjalistycznego na danych zajgciach teoretycznych nie
zwalnia Uczestnika z obowiazku zaliczenia danego modutu;

w przypadku nieobecnosci na zajeciach, do ustalenia z wyktadowca sposobu zaliczenia;
w przypadku nieobecno$ci Uczestnika kursu na zajgciach teoretycznych i braku
pisemnego usprawiedliwienia nieobecnosci i przestanego do Organizatora kursu lub
ztozonego do kierownika, Organizator wystapi do Uczestnika kursu z pisemnym
wnioskiem o udzielenie informacji o przyczynach nieobecnosci na zajgciach;

wniosek, o ktorym mowa w punkcie f. Organizator przesle listem poleconym na adres
wskazany przez Uczestnika kursu w karcie zgloszenia uczestnictwa — SMK;

brak pisemnego usprawiedliwienia nieobecnosci w zajeciach teoretycznych w terminie
14-tu dni od otrzymania przez Uczestnika kursu wniosku, o ktorym mowa w punkcie f)
jest jednoznaczne z rezygnacja Uczestnika kursu z dalszego uczestniczenia w szkoleniu
i skresleniem go z listy Uczestnikéw kursu specjalistycznego;

w przypadku dwukrotnego nie podjecia przez Uczestnika kursu korespondencji
przestanej na wskazany przez niego adres, korespondencje uznaje si¢ za skutecznie
dorgczona i stosuje zapisy punktu h);

uczestniczenia w 100% zaje¢ stazowych przewidzianych w Programie kursu
specjalistycznego;

systematycznego podnoszenia wiedzy;

przygotowania si¢ do zaj¢¢ oraz terminowego wywigzywania si¢ z zaliczen
poszczegbdlnych modutow;

zgloszenia si¢ w wyznaczonym terminie w celu zaliczenia egzaminu koncowego;
Szanowania powierzonego mienia;

samoksztatcenia;

dbania o bezpieczenstwo 1 zdrowie wlasne, pozostatych Uczestnikow oraz
przestrzeganie przepisow BHP;

przestrzegania standardow dotyczacych w danej placowce stazowej;

posiadania odziezy i obuwia ochronnego na zajg¢ciach praktycznych/stazowych oraz
aktualnej pracowniczej ksigzeczki zdrowia lub aktualnego zaswiadczenia o braku
przeciwskazan do odbywania stazu

zachowania tajemnicy stuzbowej;

niezwtocznego powiadomienia Organizatora o zmianie danych zawartych we wniosku
zgloszenia na kurs specjalistyczny;
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niezwlocznego poinformowania Organizatora 0 zawieszeniu prawa wykonywania
zawodu lub ograniczeniu wykonywaniu okreslonych czynnosci zawodowych.

Rozdzial IV

Zakres obowigzkow kierownika, wyktadowcow i innych osob prowadzqcych nauczanie

teoretyczne i szkolenie praktyczne

§ 18

Kierownik kursu specjalistycznego jest powolywany przez Organizatora zgodnie z §25 ust.1
Rozporzadzenia.

Do zadan Kierownika, oprocz zadan okreslonych w Rozporzadzeniu w §26 ust.1. nalezy:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

wspotdecydowanie o dobrze kadry dydaktycznej;

przedstawienie Uczestnikom celu kursu, programu i organizacji szkolenia;

ocenianie placoéwek szkolenia praktycznego wedtug specyfiki i organizacji zajgc;
udzielanie indywidualnych konsultacji Uczestnikom kursu;

hospitowanie / obserwacja zaje¢ teoretycznych

monitorowanie i analizowanie opinii o przebiegu kursu;

dokonywanie wpisu w Systemie Monitorowania Ksztalcenia Podyplomowego
(elektroniczne karty ksztalcenia).

§ 19

Nadzo6r nad praca Kierownika kursu specjalistycznego sprawuje Organizator.

§ 20

Do zadan wykladowcy nalezy:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
9)
h)
i)
)
k)

1)

wspotdziatanie w sporzadzaniu szczegétowego programu nauczania w zakresie
prowadzonych przez siebie zajec;

przygotowanie niezbednych materialdow dydaktycznych oraz wskazanie aktualnej
literatury;

wykorzystanie aktywizujacych metod w procesie nauczania;

dokumentowanie realizacji zaj¢¢ w dzienniku, protokole oraz indywidualnej karcie
Uczestnika kursu;

dbanie o powierzony sprzet do realizacji zajg¢;

sprawdzanie obecnosci Uczestnikow kursu;

punktualno$¢ w realizacji zajec;

realizowanie zaje¢ zgodnie z wyznaczonym terminem oraz zatwierdzonym programem
ksztalcenia oraz przeprowadzenie zaliczenia wtasciwego modutu;

przygotowanie narzedzi kontroli 1 oceny zgodnie z zatwierdzonym programem
ksztalcenia oraz przeprowadzenie zaliczenia wtasciwego modutu;

niezwloczne powiadomienie Organizatora ksztatcenia/Kierownika o braku mozliwosci
przeprowadzenia zaj¢¢ w ustalonym terminie;

przygotowanie 1 powielanie (lub zlecenie powielania Organizatorowi ksztatcenia)
materiatdéw niezbednych do realizacji zaj¢¢;

zglaszanie potrzeb niezbednych do realizacji programu nauczania;
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m) biezaca wspolpraca z Kierownikiem kursu specjalistycznego/Organizatorem
ksztalcenia.

§21
Do zadan opiekuna szkolenia praktycznego nalezy:

a) instruktaz wstepny polegajacy w szczegélno$ci na zapoznaniu z celem szkolenia
praktycznego, organizacja pracy, wyposazeniem placowki, jej personelem, zakresem
udzielanych $wiadczen;

b) instruktaz biezacy polegajacy w szczegdlnosci na organizacji i prowadzeniu zajec,
kontroli nad ich prawidlowym przebiegiem, pomocy w rozwigzywaniu problemow;

c) instruktaz koncowy, polegajacy na omowieniu i podsumowaniu zaj¢C, zaliczeniu
swiadczen zdrowotnych okreslonych w programie ksztalcenia, ocenie uzyskanych
wiadomosci 1 umiejetnosci;

d) organizowanie sytuacji zdaniowych umozliwiajacych ksztaltowanie umiejetnosci
okreslonych w programie nauczania;

e) nadzor nad jako$cig szkolenia praktycznego;

f) dokumentowanie prowadzonego szkolenia w dzienniku zaj¢é praktycznych Uczestnika;

g) biezaca wspolpraca z Kierownikiem Kkursu specjalistycznego/Organizatorem
ksztatcenia.

§ 22
Pracownicy dydaktyczni (wyktadowcy 1 opiekunowie praktyk) oraz Kierownik kursu wykonuja
swoje obowigzki na podstawie zawartej z Organizatorem umowy, w ktorej okresla si¢ warunki
finansowe, czas trwania oraz zakres obowigzkow.

§ 23
Pracownicy dydaktyczni sa odpowiedzialni za powierzony im sprzg¢t dydaktyczny oraz
dokumentacje.

Rozdzial V
Zasady przeprowadzania zaliczen
§ 24
W trakcie realizacji programu ksztatcenia przewiduje si¢ nastepujace kryteria oceniania:
1. biezace — zaliczenie poszczegdlnych modutéw teorii, ¢wiczen oraz zaliczenie

praktyczne swiadczen zdrowotnych zajec stazowych,

2. koncowe — pisemny (teoretyczny) egzamin koncowy przeprowadzany przez komisje
egzaminacyjng powolang przez Organizatora, ktorego zaliczenie konieczne jest do
zakonczenia kursu.

§ 25
Uznaje sig, ze Uczestnik odbyt kurs specjalistyczny, jesli:
1. zaliczyl wszystkie moduty teoretyczne i praktyczne wymagane przez Program;
2. spetnit dodatkowe wymagania, o ile Program je przewiduje;
3. ztozyt z wynikiem pozytywnym Egzamin koncowy organizowany przez Organizatora
kursu specjalistycznego.
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Rozdzial VI
Zasady oplat za uczestnictwo w Kursie specjalistycznym

§ 26
Uczestnik w zwiagzku z:
a) zaistnieniem okoliczno$ci okre$lonych w § 19 Regulaminu,
b) rezygnacja z udziatu w kursie kwalifikacyjnym w trakcie jego trwania bez uzasadnione;j,
udokumentowanej przyczyny losowej
zobowigzany jest do uiszczenia optaty za kurs specjalistyczny w catosci.

Rozdzial VII
Postanowienia koncowe

§ 27
Wglad w niniejszy regulamin jest mozliwy na stronie internetowej Organizatora
WWW.0ipip.jgora.pl

§ 28
Wszelkie zmiany danych osobowych Uczestnik ma obowigzek zglosi¢ Organizatorowi
niezwlocznie po ich zaistnieniu. Konsekwencje wynikajace z niedokonania zgtoszenia zmian
ponosi Uczestnik.

§ 29

Uczestnik wyraza zgode na przechowywanie, wykorzystywanie 1 przetwarzanie przez
Organizatora danych osobowych w programie rozwojowym absolwenta, realizowanym w
ramach projektu nr POWR.07.01.00-00-0004/22 pn. Wsparcie ksztalcenia podyplomowego
pielegniarek 1 potoznych w ramach Dzialania 7.1 OS$ priorytetowa VII Wsparcie REACT-EU
dla obszaru zdrowia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj; 2014-2020
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, zgodnie z ustawg z
dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781, ze zm .).

§ 30
W sprawach nieunormowanych niniejszym Regulaminem majq zastosowanie nastepujgce akty
prawne:

1. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1360 ze
zm.);

2. Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o zawodach pielggniarki i potoznej (t.j. Dz. U. z 2022r.,
poz. 551 ze zm.);

3. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 30 wrzesnia 2016 r. w sprawie ksztalcenia
podyplomowego pielggniarek i potoznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1761);

4. Zarzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie Centrum Ksztalcenia
Podyplomowego Pielggniarek i Potoznych (Dz. Urz. MZ. Z dnia 26 marca 2012 r., poz.
10 ze zm.)

5. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 28 lutego 2017 r. w sprawie rodzaju i zakresu
Swiadczen zapobiegawczych, diagnostycznych, leczniczych 1 rehabilitacyjnych
udzielanych przez pielggniarke albo polozng samodzielnie bez zlecenia lekarskiego
(Dz. U. z 2017 r., poz. 497).


http://www.kpswjg.pl/

